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Skolni Fad

A. Prava zaku

Zaci maji po dobu studia pravo

a.
b.
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B. Prava zakonnych zastupci nezletilych zaku

na vzdélani podle sSkolniho vzdélavaciho programu,

na specialni péci v rdmci moznosti Skoly, jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami uceni
nebo chovani,

na informace o prabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

zakladat v ramci Skoly samosprdvny organ zak( (Zakovska samosprava), volit a byt do néj voleni,
pracovat v ném a jeho prostfednictvim se obracet na rfeditele Skoly,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost,

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani,

na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku,

na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

na to, aby byl respektovan zak(v soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,

na osobni ¢as a rozvoj v ramci mimoskolnich aktivit,

na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

. vV pfipadé nejasnosti v u€ivu pozadat o pomoc vyucujiciho, ¢i radu tfidniho ucitele, ucitele,

vychovného poradce ¢i jinou osobu ve skole,
na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji. Sviij nazor vyjadruje
prfimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obc¢anského souziti.

o

Zakonni zastupci Zakii maji po dobu studia pravo

Qo0 oTo

na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani svych déti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich déti,
na informace a poradenskou pomoc Skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani jejich déti.

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani maji v pripadé zletilych zaku také jejich rodice,
popripadé osoby, které vici zletilym zakam plni vyZivovaci povinnost.

C. Povinnosti zaku

Z4ci maji po dobu studia povinnost

a.

@ oo

radné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat, na vyucovani prichazet vcas, dlouhodobé
pozdé;si prichody a drivéjsi odchody z vyuc€ovani jsou mozné pouze na zakladé povoleni tfidniho
ucitele,

Ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se pfihlasili,

dodrzZovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz
byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly popt. dalSich zaméstnancu skoly vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim radem,

vyjadruji-li svd minéni a nazory, Cini tak vzdy slusSnym zpUlsobem,

neposkozovat majetek Skoly a spoluzakd,

jednat tak, aby svym chovanim neposkozovali dobré jméno Skoly,

chovat se ohleduplné ke svym spoluzakiim a vyvarovat se vseho, ¢im by zvlasté mladsim davali
Spatny ptiklad, nepfipustit bezpravi, projevovat Uctu k druhym lidem a sami pfispivat k vytvareni
dobré pohody ve tfidé i v celé Skole,
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chovat se v prostorach skoly klidné a tise,

nenosit do skoly véci, které jsou v rozporu s potfebami vyucovani, cenné véci a vétsi castky
penéz. Skola za vzniklé gkody &i ztraty nezodpovida.

byt vzdy pfipraveni na vyucovaci hodinu, mit knihy, sesity a dalSi véci potiebné k vyuce, véci
nepotirebné k vyuce budou uschovany mimo lavici nebo pracovisté zZaka,

omlouvat nepfitomnost ve Skole do tfi pracovnich dnli po jejim ukonéeni bez vyzvani tfidnimu
uciteli,

. po vstupu do budovy se v Satné prezout,

v u€ebné zachovdvat Cistotu a poradek, neposkozovat vymalbu a ndbytek,

pfi vstupu vyucujiciho do u¢ebny a pfi jeho odchodu zdravi Zaci povstanim v lavicich, nekonaji-li
se pravé pisemné prace, popr. télesna cviceni,

nerusit praci v hodiné bezdlvodné pozdnim prichodem do ttidy,

doplnit a nastudovat si zameskanou ¢ast uciva v nejkratSim mozném terminu, iniciativa pro
pfipadnou konzultaci s vyuCujicim je v prvni fadé zajmem Zaka,

nemeénit pridélené misto ve tfidé bez svoleni vyucujiciho pfislusné hodiny,

pred odchodem z ucebny se presvédcit, zda nezanechali odpadky a osobni véci na jinych
mistech, nez k tomu uréenych,

Skole predavat platné kontaktni tdaje (telefon, e-mailova adresa, bydlisté) a zménu
zdravotni pojistovny, a to prostfednictvim tfidniho ucitele.

Zletili Zaci maji dale po dobu studia povinnost

a.

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

dokladat ddvody nepritomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem.

Zakovska sluzba uréena tiidnim ucitelem ma povinnost

D. Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych zaku

rucit za kdzen a poradek ve vSech prostorach skoly, kterych tfida pouziva,

pfichdzet podle moZnosti do Skoly dfive, o prestavkach utird tabuli, vétra tfidu, pecuje o jeji
Cistotu, pfinasi a odnasi uc¢ebni pomucky podle pokynt vyucujicich, pfi pfechazeni do jiné
ucebny se postara o porddek a zhasne svétla ve tfidé, kterou opousti,

nedostavi-li se ucitel do tfidy na vyucovaci hodinu, nejpozdéji po 10 minutach, ozndmi tuto
skutec€nost sluzba zastupci feditele Skoly,

kazdou vyucovaci hodinu hldsi vyucujicimu jmenovité nepfitomné zaky a pIni dalsi pokyny
urcéené tfidnim ucitelem.

Zakonni zastupci nezletilych Zzaka maji po dobu studia povinnost

a.
b.

zajistit, aby zak dochazel radné do skoly,

dokladat divody nepritomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem,

Skole preddvat platné kontaktni udaje (telefon, e-mailova adresa, bydlisté), a to prostiednictvim
tridniho uditele,

na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projedndni zavaznych otdzek tykajicich se
vzdélavani zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.



E. Vztahy zaka a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky skoly
Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupctm zakl pouze takové pokyny, které
bezprostredné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opateni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pred vSemi formami Spatného zachazeni, sexualnim ndésilim,
vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou
se vmeésovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou zaky chranit prfed nezakonnymi utoky na
jejich povést. Specidlni pozornost budou vénovat ochrané pred ndvykovymi latkami.

Informace, které zak nebo zakonny zastupce Zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné dilezité informace
o zakovi (zdravotni zpUsobilost, naboZenské nebo politické presvédcéeni) jsou dlivérné a vsichni pedagogicti
pracovnici se Fidi se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednani
zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje s nim termin schizky.

74k zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik $koly Zakovi
na pozdrav odpovi. TézZ zdravi vSechny starsi cizi osoby pohybujici se v budové skoly.

Zaci oslovuji star$i osoby: pane utiteli, pani u¢itelko, pane $kolniku, pfipadné vhodné p¥ijmenim.
Obdobné se studenti chovaji vici dalSim pracovniklim nebo hostlim Skoly.

Zaci nevstupuji do kabinetd, neni-li tam pfitomen zadny vyuduijici, a do kancelafi, nejsou-li pfitomni
pracovnici. Do téchto mistnosti vstupuji az po vyzvani. Do sekretaridtu Skoly vstupuji jednotlivé v Urednich
hodinach nebo jen v nezbytnych ptipadech.

Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastiuji tfidnich schlzek a konzultaénich dnd, na kterych
informuji zdkonné zastupce, resp. rodice zaka o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pripadé omluvené
nepritomnosti jiného pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli informovani jinym
zpUsobem.



F. Provoz a vnitrni rezim Skoly

Dochazka do Skoly

Uchazec se stava zakem Skoly prvnim dnem skolniho roku, poptipadé dnem uvedenym v rozhodnuti
o prijeti.

V pribéhu stredniho vzdélavani se Zzakovi umoznuje prestup do jiné stfedni skoly, zména oboru vzdélani,
preruseni vzdélavani, opakovani ro¢niku a uznani predchoziho vzdélani, a to na zakladé pisemné zadosti.
Soucasti Zzadosti zakonného zastupce nezletilého Zaka je souhlas Zaka.

Reditel $koly miZe 7akovi povolit zménu oboru vzdélani. V rdmci rozhodovani o zméné oboru vzdélani maze

’

feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni.

O prestupu zaka stfedni Skoly do jiné stfedni Skoly rozhoduje feditel Skoly, do které se zak hlasi. V ramci
rozhodovani o prestupu zaka, zejména pokud ma pfi prestupu dojit ke zméné oboru vzdélani, mize reditel
$koly stanovit rozdilovou zkousku a uréit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni. Zak pfestava
byt zakem Skoly, z niz prestoupil, dnem predchazejicim dni pfijeti na jinou skolu. O pfijeti Zaka informuje
Feditel $koly bez zbyte¢ného odkladu Feditele $koly, z niz 7ak prestoupil. Reditel $koly, z niZ Zak prestupuje,
zasle do péti pracovnich dnl poté, co se dozvédél o pfijeti Zaka na jinou Skolu, fediteli této Skoly kopii
dokumentace Zaka ze Skolni matriky.

Reditel $koly mizZe 7akovi prerusit vzdélavani, a to na dobu nejvyse dvou let. Po dobu preruseni vzdélavani
zak neni zakem této sSkoly. Po uplynuti doby preruseni vzdélavani pokracuje zak v tom rocniku, ve kterém
bylo vzdélavani preruseno, popfipadé se souhlasem feditele Skoly ve vy$sim roéniku, prokaze-li odpovidajici
znalosti. Reditel $koly na zadost ukonéi preru$eni vzdélavani i pred uplynutim doby prerugeni, nebrani-li
tomu zdvazné divody.

Reditel $koly je povinen prerusit vzdélavani zakyni z dGvodu t&hotenstvi a matefstvi, jestlize praktické
vyucovani probihda na pracovistich nebo na pracich zakdzanych téhotnym Zenam a matkam do konce
devatého mésice po porodu, nebo jestlize vyucovani podle |ékarského posudku ohrozuje téhotenstvi
zakyné.

Reditel $koly mize 7akovi, ktery na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit
opakovani roéniku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledkd a dlivodd uvedenych v Zadosti.

Reditel $koly mize ze zavainych dlivod(i, zejména zdravotnich, uvolnit zaka na zadost zcela nebo z&asti z
vyucovani nékterého predmeétu; Zzaka se zdravotnim postizenim muze také uvolnit z provadeéni urcitych
¢innosti, popfipadé rozhodnout, 7e tento 74k nebude v nékterych predmétech hodnocen. Zdk nem(ize byt
uvolnén z predmétu rozhodujiciho pro odborné zaméreni absolventa. V predmétu télesna vychova reditel
Skoly uvolni zaka z vyu€ovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického lékare nebo odborného
lékaFe. Zak neni z predmétu, z ného? byl zcela uvolnén, hodnocen.

Nem{ze-li se nezletily Zak zucastnit vyucovani z predem zndmych divod(, pozada jeho zakonny zastupce

o uvolnéni z vyuky. Uvolnit Zaka z jedné vyucovaci hodiny m(iZe ucitel pfislusSného vyucovaciho predmeétu.
Do vyse jednoho dne mize Zaka z vyuky uvolnit tfidni ucitel, na vice dni feditel Skoly na zakladé doporuceni
tfidniho ucitele.

Nejsou-li dGvody nepfitomnosti znamy predem, je zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka
povinen co nejdfive, nejpozdéji do 3 pracovnich dnd, tfidnimu uciteli nebo uciteli odborného vycviku diivod
a predpokladanou dobu nepfitomnosti.

Po skonceni absence a navratu do $koly je povinen zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka
omluvit absenci pomoci E-omluvenky tfidnimu uciteli do 2 pracovnich dnU. Tridni ucitel neni povinen
zletilého Zaka nebo zakonného zastupce zletilého Zaka vyzvat k doloZeni absence. V pfipadé prodleni je
zakovi zaznamenana neomluvena absence.



Lékarské vysetieni neni divodem k celodenni absenci Zaka. V pfipadé, Ze Zzak neni nemocen, dostavi se po
vySetieni do Skoly a zapoji se do vyuky.

V pfipadé, Ze odchazi nezletily zak béhem vyucovani ze skoly, tak je omluven zakonnym zastupcem
prostfednictvim E-omluvenky nebo papirové omluvenky tfidnimu uciteli. V pfipadé, Ze zak odchazi

z vyucovaci hodiny, tak se omluvi vyucujicimu dané hodiny, pokud odchazi o prestavce, tak se omluvi
vyucujicimu hodiny nasledujici. Zletily Zak se omlouva obdobnym zplsobem. V pfipadé svévolného
opusténi vyucovani je neucast zaka zaznamendna jako neomluvend absence.

Tridni ucitel mZe ve vyjimecnych pripadech a po projednani s feditelem Skoly poZzadovat omluveni
nepritomnosti Zaka Iékarfem.

Zak mlZe zanechat vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni dorué¢eného fediteli $koly. Souéasti sdéleni
nezletilého 7aka je souhlas jeho zdkonného zastupce. Zak prestava byt zakem $koly dnem nasledujicim po
dni doruceni tohoto sdéleni rediteli skoly, popfipadé dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani,
pokud jde o den pozdéjsi.

JestliZze se 7ak nelcastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnd vyucovani a jeho neucast neni omluvena,
vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zadka nebo zakonného zastupce nezletilého zaka, aby neprodlené
dolozil divody Zakovy nepfitomnosti, a zaroven upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani
zanechal. Z4k, ktery do 10 dntl od doruéeni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedoloZi diivod nep¥itomnosti,
se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lh{ity. Timto dnem prestdva byt Zakem Skoly.

73k, ktery nepostoupil do vy$siho roéniku, prestava byt zakem $koly poslednim dnem pfislu§ného $kolniho
roku nebo po tomto dni dnem nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou zkousku nebo neprospél pfi
hodnoceni v nahradnim terminu, anebo dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti

o nepovoleni opakovani roéniku.

Ve skole neni povolena ¢innost politickych stran a hnuti ani jeji propagace, dale neni povolena reklama,
ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani, a reklama a prodej vyrobk( ohroZujicich zdravi, psychicky
nebo moralni vyvoj zakl nebo pfimo ohrozujicich ¢i poskozujicich Zivotni prostredi.

Je zakdzdno konat v pribéhu vyucovani ¢innost a pouzivat béhem vyucovani véci, které brani komunikaci
s vyucujicim, rusi ¢i ohroZuji bezpecnost a zdravi ostatnich spoluzak(i nebo vedou k poskozovani majetku
Skoly a ostatnich osob.

Je zakdzano nosit do skoly a rozsifovat materidly, které nejsou v souladu se zaméry zfizovatele a odporuiji
zakladnim mravnim a etickym normam.

Vypocetni technika je pfistupnd kazdému zaku i zaméstnanci Skoly. Neni povoleno jeji uzivani, které je

v rozporu s cili a obsahem vzdélavani nebo by ohroZovalo psychicky a mordlni vyvoj zaka.

Veskera ¢innost konana kazdym uzivatelem (Zakem i pracovnikem Skoly) na Skolni pocitacové siti, pohyb na
internetu a komunikace prostrednictvim elektronické posty je pfistupna, a to i zpétné, spravé pocitacové
sité.

Sprava sité je vazana ochranou o osobnich udajich i udajich organizace.

Teoretické vyucovani

Zacina zpravidla v 8:05. V mimoradnych ptipadech muze byt zafazena také nultd hodina, ktera zacind v 7:10.
Vyucovaci hodina trvd 45 minut.

Zaci maji umoznén vstup do budovy po jejim odeméeni v 6:30 pomoci elektronickych ¢&ipd, které jsou
7ak(im vyddavany na zacatku studia. Zaci zaplati 100 K& zalohu na €ip a také pfi zahajeni vzd&lavani 100 K& na
tisk a kopirovani. Dale si Zaci dobijeji kredit (minimalné 50 K¢) na Cip dle vlastni potrfeby v sekretaridtu skoly.
Po skonéeni studia a vraceni ¢ipu se zaloha vraci. Cipy jsou nepfenosné, jejich zneuZiti jinou osobou se
povazuje za hrubé poruseni $kolniho fadu. Zaci maji pred zahajenim vyuéovani a po vyucovani umoznén
vstup do poéitacovych uceben. Z4ci se pii vstupu do u¢ebny zapi$i na zdznamové archy a pied zapocetim



prace zkontroluji stanici, na které budou pracovat. Jakékoliv zavady sdéli v kancelati sSkoly a zapisi do
zaznamového archu. Provoz pocitacovych uceben je pro Zaky mozny kazdy den od 6:30 do 18:00. Pfistup do
uceben vypocetni techniky je mozny také béhem dne po predchozi domluvé s vyucujicim v ucebné.

ZAci se fidi podle internetové nebo mobilni aplikace BakalaFi, kde maji i aktualni rozvrh v daném dni.

Vyucovani maze probihat v jednom bloku maximalné 7 vyucovacich hodin. Pokud je vyucovani delsi,
zafazuje se volna hodina. V této hodiné mohou Z4ci opoustét $kolu. Zak neopousti $kolu b&hem vyuéovani
ani o prestavkach, s vyjimkou poledni prestavky a organizovaného presunu dle rozvrhu hodin nebo na
zakladé pokynu vyucujiciho. V dobé poledni prestavky je preruseno vyucovani, Zzaci smi opustit budovu
Skoly. Poledni prestdvka je uréena k obédu a odpocinku. V této dobé Skola za Zaky nenese odpovédnost.
Zaci se béhem poledni prestavky mohou zdriovat ve $kole, ale jsou povinni dodriovat pravidla bezpe¢ného
a slusného chovani.

Zaci se v dobé prestavek zdriuji v kmenovych uéebnach, ve volno¢asové mistnosti nebo v u¢ebnéch dle
aktualniho rozvrhu hodin.

Po kazdé vyucovaci hodiné se zarazuje pétiminutova prestavka, po druhé dvacetiminutova, po ¢tvrté
desetiminutova.

Pred zahajenim vyucovani od 7:55, v dobé prestavek a bezprostfedné po skonceni vyucovani je vyuéujicimi
vykonavan dohled nad zaky dle rozpisu dohledd, ktery je soucdsti rozvrhu hodin. Dohled se kona

v jednotlivych podlazZich a v Satné priibéznou kontrolou ¢innosti Zakd na chodbach a ve tfidach skoly a dle
moznosti i na WC osobou stejného pohlavi.

Provoz uceben vypocetni techniky se fidi jejich provoznim fadem.

Télesna vychova probiha ve vlastnim télovychovném zafizeni Skoly a také na hfisti ve spravé mésta
Havli¢kQv Brod. Soucasti pohybové vyuky jsou i lyZarské vycvikové kurzy, vodacké vycvikové kurzy
a sportovné relaxacni kurzy, které Skola kazdoro¢né organizuje.

Zakonni zastupci zak( a verejnost maji do skoly po 15. hodiné pfistup pouze tehdy, je-li jejich pritomnost ve
Skole pfedem projedndna a dohodnuta s nékterym zaméstnancem $koly nebo smluvné.

V dobé Skolnich prazdnin a v dobé volnych dnt vyhlasenych feditelem Skoly jsou prostory Skoly pro Zaky
a verejnost uzavieny. Jsou stanoveny Ufedni hodiny pro verejnost.

Zakam se socialnim znevyhodnénim a zak&im socialné potfebnym zap(jci $kola na zakladé doloZeni
opravnéni ucebnice, popf. uéebni texty z fondu skoly.

Praktické vyucovani

Je s odbornymi predmeéty zakladem odborné pripravy zaka na povoldni, v némz ziskavaji védomosti,
dovednosti, navyky a zru¢nosti zvoleného odborného studijniho nebo ucebniho oboru, potfebné pro vykon
budouciho povolani.

Uskutecnuje se v u¢ebnich skupinach ve skole nebo na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, které
maji opravnéni k ¢innosti souvisejici s danym oborem vzdélani a uzavrely se Skolou smlouvu o obsahu
a rozsahu praktického vyucovani a podminkach pro jeho konani pod vedenim uciteld odbornych predmétu.

Muze byt uskutecriovano i v obdobi skolnich prazdnin po dobu stanovenou rdmcovym vzdélavacim
programem.

Maturitni obor stavebnictvi ma praktické vyucovani jednou za 14 dni 4 hodiny (1. ro¢nik) nebo 6 hodin (2.
roénik). Ridi se rozvrhem hodin. Vyu¢ovaci hodina trva 45 minut.

Praktické vyucovani na ucebnich oborech se sttida s teoretickym vyucovanim a je tedy vzdy cely tyden
jednou za 14 dni.



Zacind v 7:00, neni-li feCeno jinak. Vyucovaci hodina trva 60 minut. Mezi jednotlivymi vyucovacimi
hodinami nejsou prestavky. Vyucujici praktického vyucovani zafazuje jednu prestavku o délce 20 - 30 minut
v pribéhu pracovniho dne dle svého uvazeni. Doba prestavky se dle rozhodnuti vyucujiciho mlze nebo
nemusi zapocitat.

V prvnim ro¢niku maji u¢ebni obory vyuku denné 6 vyucovacich hodin. Konec vyucovani je zpravidla mezi
13:00 a 13:30.

Ve druhém a tfetim ro¢niku maji u¢ebni obory nékteré dny sedmihodinové vyucovani. Vyuka zacina jako
u prvniho ro¢niku v 7:00 a je zpravidla ukoncena mezi 14:00 a 14:30.

Vyucujici vykondva po celou dobu vyukového dne nad zaky dohled a podle prikazu vedouciho ucitele pfi
vymezenych pracich pfimy dohled.

V dobé prestavek vykonava dohled nad zaky uréeny pracovnik skoly, nej¢astéji vyucujici dané skupiny.
Vyucujici a Zaci jsou povinni dodrZovat provozni fad dilen.
Zmeény v rozsahu a organizaci vyukového dne a prestavek povoluje vedouci ucitel praktického vyuéovani.

Zaci jsou povinni dodrzovat pokyny tykajici se odbornych pracovist (obsluha jednotlivych strojd), pouZivat
OOPP v souladu s NV €. 390/2021 Sb. a vnitfni smérnici Skoly.

Ocista zaka v odborném vycviku je umozZnéna v umyvarnach dilen. Na smluvnich pracovistich je tato
problematika souédasti smlouvy.

Pitny rezim je zajistén prodejem ndpojl v ndpojovém automatu na chodbé u Satny. Ddle je v kazdé Casti
budovy instalovano umyvadlo s pfivodem pitné vody a moznosti umyti rukou mydlem a osuseni rukou
ventilatorem.

Dopoledni vyucovani ve vyucovacim dni zacina nejdfive v 7 hodin a odpoledni vyu€ovani ve vyucovacim dni
konc¢i nejpozdéji ve 20 hodin. V odlvodnénych pripadech muize reditel Skoly urcit pocatek dopoledniho
vyucovani zaka druhych, tfetich a ¢tvrtych ro¢nikd od 6 hodin a konec odpoledniho vyucovani zak( tretich
a Ctvrtych ro¢nikd ve 22 hodin. Mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a zac¢atkem ndsledujiciho dne musi
mit odpocinek alespon 12 hodin.

Pokud Zaci konaji odbornou praxi na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, maji pfestavky shodné
s jejich zaméstnanci v souladu s ustanovenim zakoniku prace. Délka prestavek se nezapocitava do doby
trvani vyucovaciho dne.

Odbornou praxi uskuteériovanou ve Skole vyucuje vyucujici praktického vyucovani. Odbornou praxi

na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob vyucuje ucitel odbornych predmétl nebo se m(ize
provadét za vedeni a dohledu povérenych zaméstnanc( této fyzické nebo pravnické osoby (instruktor().
Instruktor mlze vést soucasné nejvyse 3 zaky.

Zaci jsou povinni upozornit v prib&hu vyucovaciho dne pedagogicky dohled nebo instruktora na véechny
zavady, které na pracovisti vzniknou, uvédomit dohled nebo instruktora zakd o vzniku jakéhokoliv Urazu.

Zaci se chovaji slugné k ostatnim pracovnikiim organizaci a firem pfi provadéni praxe na jejich pracovisti.

Zakdm neni povoleno opustit bez védomi vyuéujiciho nebo instruktora stanovené pracovisté, nosit na
odborny vycvik cenné predmeéty, stielné zbrané, chemikalie, vybusniny a latky skodlivé zdravi, provadét
prace, které mu vyucujici nebo instruktor neulozil, pouzivat jiné nez vyucujicim nebo instruktorem zaku
uréené elektrické spotrebice, setrvavat pred zacatkem, v jeho pribéhu a po ukonceni vyucovaciho dne
mimo urcené prostory.

Spolecné ustanoveni pro teoretické i praktické vyucovani

Pouzivani mobilnich telefon(i (v€etné pfijmu zprav) a jinych zatizeni neni v dobé vyucovani povoleno
a nesmi narusit pravo ostatnich zak( na ni¢im nerusenou vyuku. Zapnuti mobilniho telefonu a jeho



pouZzivani je povoleno pouze v dobé prestavek nebo po povoleni vyucujiciho. Na jednoduché vypocty
pouziva zak kalkulacku a ne mobilni telefon nebo jiné podobné zatizeni. V pripadé poruseni tohoto natizeni
je zak povinen toto zafizeni vypnuté a zajisténé proti manipulaci neopravnénou osobou ulozZit na misto
podle pokynu vyucujiciho, a to az do ukonceni vyucovani. Poruseni nafizeni bude povazovano za poruseni
tohoto $kolniho fadu a fe$eno podle pravidel pro udélovani kizeriskych opatteni. Skola nenese
odpovédnost za ztratu a poskozeni mobilnich telefon( a dalSich movitych véci, které nesouvisi s vyukou. Ve
Skole je zakdzdno pofizovat na mobilni telefon ¢i jiny pfistroj jakékoliv zvukové a obrazové zaznamy. Toto
opatreni je v souladu s prevenci proti kyberSikané. Rovnéz je zakdzano nabijeni baterie mobilnich telefont
v prostorach skoly.

Exkurze, skolni vylety, lyZarsky vycvik, sportovni a turisticky kurz, spolecensky prospésné prace

Exkurze stanovené zdkladnimi pedagogickymi dokumenty jsou soucdsti vychovy a vzdélavani zaku.
Plany exkurzi jsou soucdsti ro¢niho planu prace skoly.

Exkurze organizuji pedagogicti pracovnici jednotlivych vyucovacich predmétd podle planu schvaleného
feditelem skoly.

Pocet pedagogickych dohled( je stanoven zastupcem reditele skoly tak, aby byl zajistén minimalné jeden na
kazdych 25 zakd.

Exkurze se organizuji pGldenni, jednodenni nebo nejvyse dvoudenni.

Zaci se Fidi pokyny pedagogického dohledu a dodriuji pfedpisy bezpe¢nostni a hygieny prace.

Zaci se pri $kolnich vyletech Fidi pokyny pedagogického dohledu pro zaky. Ti, ktefi na $kolni vylet nejedou,
se Ucastni ndhradniho vyucovani. Pfi koupani v mistech, kde je to dovoleno, sméji Zaci vstupovat do vody
nejvyse po 10 a jen za dohledu pedagogického pracovnika, ktery je dobrym plavcem. Misto koupani
pedagogicky dohled predem provéfi a vyhradi. V jinych mistech je koupdani nepripustné.

LyZarsky vycvik se organizuje pro zaky 1. ro¢niku maturitnich obor( a je souédsti vychovného vzdéldvaciho
procesu. Jeho organizace se fidi pokynem MSMT CR k organizaci lyzafskych vychovné vycvikovych kurzd

a pokynem reditele skoly. Na kazdych 10 az 15 Zaku zajistuje Skola jednoho instruktora a na celou skupinu
zdravotnika.

PFi vSech vychovnych a spoleCensky prospésnych akcich organizovanych skolou vykonava povéreny
pedagogicky pracovnik dohled nad skupinou zpravidla 30 zak(, ktefi odpovidaji za bezpecnost zakl a jsou
povinni dbat platnych predpisu.

Racionalni systém provozu skoly

Za plynuly chod a za nerusenou organizaci vychovné vzdélavaciho procesu odpovida reditel Skoly a jeho
zastupci, ktefi vedou vSechny pedagogické pracovniky k plnému vyuziti ¢asu ur¢eného k vychovné
vzdélavaci praci. Organizuji praci skoly tak, aby nedochazelo k rusivym zasahlim do vyucovaci doby
stanovené rozvrhem hodin a ro¢nim planem pedagogicko-vychovné prace.

Poradni organy feditele se svolavaji podle roéniho planu:
a) pedagogicka rada 5x v pribéhu skolniho roku a podle potreby skoly,
b) predmétové komise minimalné 2x do roka.

Exkurze, navstévy muzei, télovychovnych, kulturnich a jinych akci v dobé vyuéovani se uskutecni jen
v souladu s SVP po schvéleni feditelem $koly.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik( se uskutecénuje dle planu DVPP.



Skolni stravovani a ubytovani

Stravovani a ubytovani je zakiim skoly poskytovano na Obchodni akademii a Hotelové skole Havlick(v Brod.
Zakonni zastupci nezletilych Zaka nebo zletily Zaci si sami zajistuji stravovani a ubytovani a béhem studia si
radné spravuji veskeré platby, odhlasky i prihlasky stravy ¢i ubytovani.

v

Dochazka, skolni stravovani a ubytovani zaki v dobé, kdy konaji maturitni nebo zavérecnou zkousku
nebo se pfipravuji na jeji konani

Zaci nejsou povinni v obdobi $kolniho vyucovani, kdy je ukonéena vyuka v poslednim roéniku vzdélavani,
dochdzet do $koly, nemaiji-li pravé naplanovany termin zkousky. Reditel $koly mize z4kam nabidnout
seminare, konzultace nebo moZnost pfipravovat se ke zkousce v prostorach skoly, nékteré aktivity mlze
stanovit jako povinné.

Pokud Zaci nemuseji byt ve Skole a ani nevyuZiji pfipadné nabidky do Skoly dochazet, pohliZi se na vztah
Skoly k zak(im obdobné jako v dobé prazdnin.

Podminkou poskytovani skolniho stravovani zakim je fakticky pobyt ve Skole nebo na domové mladeze.
Pobytem ve Skole se rozumi napf. i dobrovolné vzdélavaci aktivity v predzkouskovém obdobi, jichz se zak
ucastni.

Ubytovani zak(i v domové mladeze je mozné i v obdobi konani maturitnich a zavérecnych zkousek,

v pfipadé potreby i béhem tzv. ,svatého tydne”.



G. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochrana zdravi zak
Bezpecnost a ochrana zdravi vychazi z provozu skoly.
Zaci chrani své zdravi i zdravi jinych osob, dbaji o &istotu a pofadek ve $kole a v jejim okoli.

V celém aredlu skoly, pfilehlych prostorech a na skolnich akcich je zakdzano koufit, pozivat alkoholické
napoje, i jiné omamné latky.
Zakazano je rovnéz navadéni jinych zakd k porusovani uvedeného zakazu.

Pouceni na pocatku Skolniho roku provadi povéreny pracovnik nad kontrolou BOZP a PO a tfidni ucitel, ktery
zaky seznami zejména:

a) se Skolnim radem,

b) se zasadami bezpecéného chovani ve tfidé, na chodbdch, schodistich, v Satnach, pti odchodu ze Skoly
a prichodu do $koly a na verejnych komunikacich,

c) se zdkazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyu¢ovanim, predevsim cennych véci,
d) s postupem pti Urazech,
e) s nebezpedim vzniku pozdru a s postupem v pfipadé pozaru.

Pouceni na pocatku prvni vyucovaci hodiny je provadéno u nékterych predméttl, zejména praktického
vyucovani, fyziky, chemie, télesné vychovy, informatiky, prace na pocitacich, konstrukéniho cviceni,
geodézie, popt. v dalSich predmétech nebo ¢innostech, kdy hrozi zvySené nebezpedi Urazu. Vyucujici
seznami Zaky s pravidly bezpeéného chovani a upozorni je na mozné ohroZeni Zivota, zdravi ¢i majetku.

Pouceni se provadi téz pred C¢innostmi, které se organizuji mimo Skolni budovu (exkurze, vylety, lyZarské,
voddcké a sportovni kurzy, dal$i aktivity porddané v souladu s SVP). Sezndmeni se viemi pravidly chovani,
pripadnymi zakazy, planem cesty apod. a pouceni o spravném chovani zakd provede ten, kdo bude nad zaky
vykondvat dohled.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfidé, na chodbé nebo hfisti jsou Zaci
povinni hlasit ihned svému vyuéujicimu nebo dohledu.

Zaznam o Skolnim Urazu se provadi do knihy Urazd, ktera je uloZena v kanceladri ekonomky Skoly.

V knize Uraz( se eviduji vSechny Urazy zak, ke kterym doslo pti ¢innostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych Skolou, a to co nejdfive, jakmile to situace umozni.

Zapis do knihy urazu provadi:

a) vyucujici prislusné hodiny, ve které se Uraz pfihodil,

b) ucitel konajici dohled (napt. o prestavkach),

c) vedouci kurzu (napft. pfi Urazu na lyzarském kurzu),

d) tfidni uditel (vSechny ostatni pripady).

ZpUsob zapisu je uveden v pokynu zaloZzeném v knize urazu.

Zapisovatel Urazu informuje o Urazu bezodkladné v soucinnosti s pfislusnym tfidnim ucitelem zakonné
zastupce zaka.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence Uraz(,
popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu.



Zaznam o Urazu se provadi tehdy, pokud jeho dlsledkem byla zplsobena nepritomnost Zaka ve Skole nebo
jedna-li se o smrtelny uraz.

Opravnénost Zadosti zakonného zastupce nezletilého zaka nebo Zadost zletilého Zaka o vypracovani
zaznamu o Urazu i v pfipadé, ktery neni uveden v predchozi vété, posoudi reditel Skoly.

Na schvaleném formulafi ho vypracovava v soucinnosti s postizenym, svédky a zapisovatelem Urazu
povéreny pracovnik Skoly.

Skola vyhotovi o Urazu, ktery nezpGsobi nepiitomnost zaka ve $kole zdznam, pokud je pravdépodobné, 7e
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplsobené urazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu preda skola zakonnému zastupci.
O kazdém urazu je informovan reditel Skoly, v pfipadé jeho nepfitomnosti zastupce feditele Skoly.

Nasvédcuji-li zjisténé skuteénosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachdan trestny ¢in nebo prestupek,
nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda feditel Skoly bez zbyteéného odkladu hlaseni mistné prisluSnému
Utvaru Policie Ceské republiky.

Zaznam o Urazu zasila povéreny pracovnik Skoly za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice

a) zfizovateli,

b) zdravotni pojistovné Zaka a

c) pfislusnému inspektoratu Ceské kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném Urazu zasila zastupce feditele Skoly do 5 pracovnich dnl po podani hlaseni
a) zfizovateli,

b) zdravotni pojistovné Zaka,

c) prislunému inspektoratu Ceské $kolni inspekce a

d) mistné piislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky.

Postup pfi Urazu:

Zjistit poranéni.

Zavolat |ékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k |ékafi.

Informovat reditele Skoly nebo zastupce reditele skoly.

Oznamit skutecnost zakonnym zastupclim zaka, pozadat je pripadné o prevzeti ditéte.
Provést zapis do knihy Urazli popf. pomoci vyplnit zdznam o Urazu.

Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam tfidnim ucitelem.

Zaci dodrzuji vyucovaci dobu, rozsah prestavek a hodin na obéd. Dodrzuji viechna ustanoveni $kolniho radu
a pIni pokyny pedagogickych a ostatnich pracovniku skoly.



Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména skolni metodik prevence, priibézné sleduji konkrétni podminky
a situaci ve skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jev(, uplatiuji rizné formy a metody umoznujici
v€asné zachyceni ohrozenych zaka.

Skolni metodik prevence zaji$tuje spolupraci s rodici v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu $koly a dal3ich aktivitach. Skolni metodik prevence spolupracuje na zakladé povéreni feditele
Skoly s dalSimi institucemi.

Zakam i daldim osobdm je vyslovné zakazano do $koly vnaset nebo ve $kole prodavat, podavat, anebo zde
uzivat navykové latky nebo takové latky, které napodobuiji tvar, vzhled ndvykovych latek nebo evokuiji jejich
chut. Zaroven neni dovoleno vstupovat do skoly pod jejich vlivem. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva
léky s obsahem OPL v rdmci lé¢ebného procesu, ktery ji byl Iékarsky stanoven. Poruseni tohoto zdkazu se
povazuje za hrubé poruseni sSkolniho radu.

Reditel $koly vyuZije véech moznosti danych mu p¥isluinym zdkonem véetné moznosti dat podnét k zahajenf
trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéieny
pracovnik bude informovat zdkonné zastupce zaku, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu a zaroven
je sezndmi s moznosti odborné pomoci.

V pfipadé podezfeni na poziti alkoholu Zzakem Skoly mohou byt do Skoly pfivolani pfislusnici méstské policie,
aby provedli orienta¢ni dechovou zkousku.

PFi podezreni na uzivani ndvykové latky (signalem muze byt zvlastni, podezrelé chovani zaka, pti kterém
hrozi nebezpedi Urazu, pfipadné ohroZeni jinych osob) mohou byt do $koly pfivolani prisludnici Policie CR,
ktefi maji ndstroje pro potvrzeni, pfipadné vylouceni uzivani ndvykové latky.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd vici jingm Zakam nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou
takto postiZeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou
povazovany za hruby prestupek proti radu Skoly. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalSiho postihu
zaku, kteri tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
a preventivni vychova byla vyu¢ovana v souladu se $kolnim vzdélavacim programem.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem a rozpisem dohled( vykondvat kvalitni
dohled nad Zaky o prestavkach, pred za¢atkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna zaka,
a to hlavné v prostorach, kde by k socidlné patologickym jeviim mohlo dochazet.

Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaku

74k Setrné zachazi se svéfenymi kolnimi potfebami a $kolnim majetkem. Kazdé poskozeni nebo zniceni

majetku Skoly, Zakd, ucitell ¢i jinych osob, at svévolné nebo z nedbalosti hradi Zak nebo zdkonny zastupce
zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

| nezletily Zak odpovida za Skodu jim zpUlsobenou, je-li schopen ovladnout své jednani a posoudit jeho
nasledky.

V ptipadé, Zze nedojde mezi zakonnym zadstupcem nezletilého Zaka (zletilym zakem) a Skolou k dohodé
o nahradé skody, mize Skola vymdhat nahradu soudni cestou.
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Kazdé poskozeni nebo zdvadu v ucebné hlasi zak ptislusSnému vyucujicimu, tfidnimu uciteli, Skolnikovi nebo
hospodarce.

PoZaduje-li Skola ndhradu Skody po Zakovi, musi poSkozeni véci vidy prosetfit spravce poskozené véci
a tridni ucitel.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizSiho okoli.



Pfed odchodem ze tfidy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Sluzba odpovida za Cistotu prostoru
kolem tabule a za poradek v celé tridé.

Zakim je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiti. Z bezpe&nostnich divodd se zakiim
zakazuje sezeni na okennich parapetech.

Zak nemanipuluje bez povoleni pfislusného vyuéujiciho s vybavenim odbornych pracoven, s ulozenymi
exponaty a modely.



H. Zavér

Skolni fad Stfedni primyslové $koly stavebni akademika Stanislava Bechyné Havli¢kiiv Brod obsahuje
pedagogicko-organizacni, bezpecnostni a hygienické pokyny a zdsady pro jeho raciondlni, plynuly chod

a zplGsob hodnoceni Zzaku. Je zdvazny jak pro Zaky Skoly, tak pro pedagogické i ostatni pracovniky skoly. Pro
zajisténi bezpecného provozu v dilndch a dalSich odbornych pracovistich a k zabezpeceni pozarni ochrany
vyddva reditel Skoly fady téchto prostor(.

Pro plynuly chod skoly, nerusenou organizaci vychovné vzdélavaciho procesu a optimalni vysledky
v pripravé mladezZe pro povolani je v pfislusnych ucebnich a studijnich oborech tfeba, aby se vsichni
pracovnici a Zaci Skoly Skolnim radem dusledné ridili.

Nedilnou souéasti Skolniho fadu je Klasifikagni fad platny s Géinnosti od 1. 9. 2024.

Tento Skolni fad plati s t¢innosti od 1. 9. 2024.



