P Waoddlav-ani
oro- konheesceschoonost

EVROPSIKA UNIE

I - 37 q?.—
i 3 i | 1 KrajVysocina
(= 4 MIMISTERSTVE EicOLET],

DATABAZE ACCESS

Zakladni operace v tabulkach

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM A STATNIM
ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY.

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost



Pridani pole (sloupce) do tabulky:
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Pridani pole

V zobrazeni datového listu poklepeme na Pridat nové pole :
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Odstranéni pole (sloupce) z tabulky:
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L] V navrhovém zobrazeni a) umistime kurzor do fadky pole:
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Kopirovani pole (sloupce) a jeho vlastnosti:
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1) V navrhovém zobrazeni vybereme vzorové pole
klepnutim na voli¢ fadku tohoto pole:
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Premisténi sloupce:
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Pfremisténi sloupce

2) Klepneme a podrzime levé tlacitko mysi na voli¢i
poli, pak tahneme sloupec na nové misto.:

Pfremisténi sloupce

1) V zobrazeni datového listu klepneme na voli¢
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Pfejmenovanipole v tabulce:
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Pfejmenovani pole

1) Poklepneme na nazev pole a po podbarveni jej
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Pfejmenovani pole

2) V Navrhovém zobrazeni realizujeme tentyz postup,
ale ve sloupci:




Zména nazvu pole pomoci vlastnosti Titulek:
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Pfejmenovani pole

1) Poklepneme na pole uréené pro prejmenovani a pak
v dialogu Titulek zadame text nazvu sloupce:
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