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jeden z programt Microsoft Office
princip ovladani stejny jako Word, Excel
slouzi k vytvoreni prezentace pro :

vyuku, prednasky, skoleni
propagaci skoly
marketingové materialy
porady akci,

samostudium
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Je predstavenim neceho (myslenky, veci).

Jadrem je rada snimkd, na nichz jsou
uvedeny hlavni myslenky.

Holé informace byvaji doplnény pozadim

s grafickymi motivy, barevnym ladénim
pisma, obrazem Ci zvukovym efektem.
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pomoci tlacitka START, polozka
- PROGRAMY

Wasserbauer

zat'ukanim na ikonu PowerPointu

Pro zaky oboru Stavebnictvi




strucny prlvodce
Sablona obsahu
Sablona navrhu
prazdna prezentace

Rozdil je v kompromisu mezi usilim
venovanem prezentaci a originalitou
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okno tvori:

Miniatury snimki/Osnova
(miniatury snimkd ¢i text)

snimek
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vidime snimky v
poradi, v jakém se
budou promitat

snadno menime
poradi, kopirujeme
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slouzi ke spusteni prezentace (F5)

Zobrazeni prepiname pomoci nabidky ZOBRAZIT
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zadej prikaz
zlata stredni cesta:
Vzhledové navrzené snimky doplnime pouze

obsahem
vybereme vhodnou sablonu

potvrdime klepnutim na zmenseninu
Sablony
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tématu prezentace
publiku
prilezitosti
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text na snimku velikosti fontu min. 30
nadpisy o dva stupne vetSim pismem
maximalné 30 slov na snimku

psat heslovité
dbat na pravopis a typografii
nepouzivat zkratky




Klavesa — novy odstavec stejné
urovne jako predchozi

Klavesa — prejde rozepsany odstavec

(A& A 4

na nizsi Uroven
— prejde rozepsany odstavec na
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novy snimek

Nabidka
presunuti snimku

V Zobrazeni snimkd
kopirovani snimku
Drzenim klavesy

odstranéni snimku
EY
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Tabulka max. do péti sloupct ¢i radkdl, aby
byla prehledna.

Pismo v tabulce odpovida zakladnimu textu.
Popisky v zahlavi velkym pismem
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IIv

Vlozeni do jiz vytvoreného e
snimku:
snimku

Pokud snimek nemame:
(viz.

obr. Vlevo)
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Pohyb v tabulce pomoci:
mysi
klavesy TAB

Sirka sloupce a vyska sloupce se méni
popotahovanim mysi car lemujici sloupce a
radky
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nazorné dokumentuji dosazené vysledky

Format/ rozvrzeni snimku a vybereme
Ikonky rozvrzeni snimku pocitajici s grafem

Graf by nemeél obsahovat vice nez 4 krivky,
které by mely byt barevné odlisné.
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z nabidky
Sloupcovy graf — max 6 sloupc(
Kolacovy graf — max. 6 klint s popisy vné

Pri psani do tabulky se zadané hodnoty
vykresluji do grafu.

Uprava grafu: dialog Moznosti grafu
v nabidce Graf
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nabidka
Vlozit/Obrazek:
Klipart
Obrazek za souboru

Uprava obrazkd:

Zobrazit/ Panely
nastrojl/ Obrazek
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Zobrazit/ Panely

nastrojd/ Kresleni
automaticke tvary
vyvojove diagramy

spojovaci cary

[€] Micrasoft PowerPaint .. | ] Lidé - Galerie médii




barevna schémata
pozadi snimkd
predlohy

Sablony
formatovani textu a ostatnich prvki
zahlavi a zapati
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text, pozadi, obrazky, grafy musi vzajemné
ladit

vhodné tmavée pozadi a svétly text
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Postup vylepseni
pozadi:

vyberte barvu
vyberte texturu

Pozadi
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Nabidka Format/ Pozadi g |
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Daléi barvy...

Yzhled wyplng. .
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predloha snimk( konkrétné urcuje:
pozadi snimkd
rozmisténi rameck{ pro nadpisy a hlavni prvky

format textu
barevné schéma snimku

Predlohu zvolime: Zobrazit/ Predloha a
vybereme snimek
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zaskrtnutim policka dostaneme do
prezentace datum

zaskrtnutim zajistime, ze snimky budou

ocislovany
Do policka vlozime libovolny text
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Prechod snimku
efekt
rychlost prechodu

zvukovy efekt 4
Animace snimku
Casovani
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Dékuji za pozornost.
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