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Datove formaty a formaty souboru

Data se do PC ukladaji urcitym zpusobem, rovnéz tak
zobrazuji. Zpusob zobrazeni a ukladani dat charakterizuje
datovy format. Pouzity format dat v souboru je nazyvan
souborovym formatem. Podle toho jaka data jsou
ukladana rozdélujeme formaty souboru:

—Textove soubory (txt, doc, docx)

— Grafickeé soubory (jpg, jp2, gif, tiff)

— Soubory pro zpracovani tabulkovych dat (tab, xIs)
— Weboveé soubory (html)

— Spustitelné soubory (exe)

— Databazové soubory (dbf)
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Vlastnosti formatu souboru

* Textové soubory:

— Formaty téchto souboru musi zajistit dobrou
citelnost souboru, snadnou rozpoznatelnost
struktury dat, data nejsou napadnutelna
virem, nedba se prilisS na usporu dat, protoze
jde vetsinou o kapacitne malé soubory, jsou
odolne proti ztrate dat, jsou Citelna vice
programy.

— Patfi sem formaty: doc, txt, docx, odt ==
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Zpusob ulozeni formatu

Kdyz vytvorime soubor, obvykle ho ulozime, protoze si
ho chceme uchovat pro dalsi zpracovani. Nekdy si
soubor ulozime na prenosne médium, protoze napriklad
mame referat do Ceskeho jazyka a podobné. Kdyz pak
v hodine prezentujeme, muze se stat, ze soubor
neotevieme, protoze PC, ze kterého chceme Cist dany
soubor, neprecte format.

Tato situace muze nastat i u stejné aplikace, napr.
Wordu, kdyz doma budeme mit novejsi verzi Wordu a
ve Skole bude starsi verze. Pritom staci jen pri ukladanl
souboru, ulozit si soubor do starsi verze. L
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UloZit na server sluzby Office Live

Tisk

Fripravit

Odeslat

Publikovat

Zavfit

»

3

Zpusob ulozeni formatu

Formaty soubort [Refim kompatibility] - b
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Prezentace aplikace PowerPoint
UloZi soubor jako prezentaci aplikace PowerFoint.

Predwadéni aplikace PowerPoint
UloZi jako prezentaci, ktera se vidy otevfe v zobrazeni prezentace,

— g A wme i

Prezentace aplikace PowerPoint 97-2003

UloZi kopii prezentace, ktera je plné kompatibilni s aplikaci
PowerPoint 97-2003,

Prezentace ve formatu OpenDocument

UloZit prezentaci ve formatu OpenDocument

PDE nebo XPS

UmoZnuje publikovat kopii prezentace jako soubor ve formatu PDF
nebo XPS,

Jiné formaty

Otevie dialogové okno UloZit jako umoZfujici vybrat ze viech
dostupnyjch typd soubord.

,:j IMozZnosti aplikace PowerPoint | IX Ukonéit aplikaci PowerPoint |
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Zpusob ulozeni formatu

» Predchazejici obrazky jsou ukazkou ulozeni
souboru vytvorenem v programu PowerPointu
Microsoft Office do formatu, ktery precte
prezentacni program Open Officu. Vzdy je dobré
vytvorit duplikat (kopii), ale original ulozit v
formatu, ktery nabizi (uprednostnuje) aplikace,
ve které jsme soubor vytvorili, nebot nektera
data pri transformaci do jiného formatu mohou
byt ztracena.
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Samostatna prace

* Vytvorte ve Wordu soubor, ktery bude
obsahovat:

— Nadpis: Pocitac
— Obrazek z klipartu zobrazujici PC

« Soubor ulozte do sve slozky Samostatna prace
pod nazvem PC.

* Vytvorte kopie soboru, ktera bude Citelna pro
Open Office, pro starsi verzi Wordu.
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Samostatna prace

» Zjistéete na Internetu, zda-li existuje
program, ktery umoznuje dokument
vytvoreny v aplikaci Word2007 precist
v aplikaci Word98.

* Napiste kratky dopis priteli (5 vet) ve
Wordu a ulozte jej do formatu prosty text.

» Zjistete na Internetu, ktery program umi
prevest soubor z Wordu 2003 do PDF.




