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Vlozeni textu

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM A STATNIM
ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY.

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost



Vlozeni textu

Na misto kurzoru vkladame text ...

dt | Nastroje Tabulka Data Ramce Okno
=+ | A | Pismo..

[nova _steanka_thtme |51 oo x
= Odrazky a gislovani.., |Z|
<bod
[ [<body>] e E
E:_E Vrstwy...
[ Motiv...
"4 styl..
Odkazy na ablony styld...
“ Ry VlozZeni textu
§gblona DWT (Dynamic Web Template) »
| v |

Pro zménu parametr( textu slouzi
nabidka a lista Format:

Fréce s textem je prakticky shodna s praci v textovém editoru Word.

Nejprve je nutné shromazdit a usporadat informace. Pak je prepsat, upravit a ovéfit.
Nasledné je prehledné usporadame a stylové vytribime.
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Vlozeni textu

Vlozeny text musi pUsobit kompaktné, jednotné = profesionalné.
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OP Vzdélavani
pro konkus

Zakladni vzhled textu, tedy
jak budou vypadat
odstavce s béZznym textem
a jak budou formatovany
nadpisy, je dan pouzitym
motivem. Motiv zajistuje
jednotnost vzhledu na
vSech strankach webové
prezentace, a tim
zabranuje roztfisténosti
formatovani.

Vyvarujte se
nekoordinovaného
pouzivani rdznych typl
pisma, velikosti a rez(,
barev Ci zarovnani. Dojem
bude chaoticky, zpravidla
Spatné Citelny Ci
pochopitelny.



Vlozeni textu

Zmeénu vzhledu pisma provedeme v nabidce Pismo

Pismo | Prologeni znaki
Pismo: Fiez pizma: Velikost:
Times Mew Roman [(serif) Mormalni 3{12b.) |
Symbol - -
Tahoma Kurziva 4({14b.)
Tempus Sans ITC Tuéné 5{18b.)
Times Mew Roman D Tufna kurziva 6(24b.)
Times Mew Roman (serif) 7{3vb.) ¥
Barva: [ -
Efekty
Podtrieni Kapitalky Ukdzka
Preskrinuté Viechna velka Definice
Nadtriitko velkd podatedni Citace
Blikani Skryte Proménna
Horni index Silng klavesnice
Dolni index Fdiraznéni kad
MNahled
— AaBbYvyGeLUj —
o] st ) (ot ]

Pozn.: Odstranéni zmén formatu pisma provedeme po
oznaceni textu pomoci dvojkombinace CTRL + Mezernik

ProloZeni znakid

Mezery: [Normaini || O kolik: (=
Pozice: |ﬂa Geéafi |Z||
Nahled

e AaBbYyGgLLj —

J [ stome

[ [ Pousi




Vlozeni textu

Ruéni nastavovani vlastnosti textu je pro webovou prezentaci velmi nepraktické. Kazdy
usek textu, tj. bézny text, nadpisy, odkazy, apod. ma urcitou vlastnost, kterou lze nastavit
pomoci styld odstavce.

i Sl ol —li

i Mormalni |+ | Times Mew Roman

J’ T Adreza

T Definice

1| T Definowvany termin
— T Madpis1

T Madpis 2

T Madpis 3

1 Nadpis 4

! :::g:zg Styly odstavce maji za ukol zachovavat jednotny vzhled
1 Naformatovino textu na webové strance, eventuelné v celém webu.
1 Sernam adresard

T Seznam nabidek

T Seznam s odrazkami
8 Vychozi styl znakl

1 Cislovany seznam




pro konkurenceschopnost
[3] Microsoft FrontPage - nova_stranka_1.htm =|Hcz
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\ MNormalni ~ Times Mew Raman
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Vlozeni textu

Umisténi odstavce na
strance a jeho vztah

k ostatnim odstavcim
nastavime v nabidce
Odstavec.

J

Eanaveh| Blparaleini Blksd Qnzhied | <

Odsazeni a mezery

Zarovnani: |Z"

Cdsazeni

Pied textem: 700px E

Odsazeni pryniho fadku:

Za textem: |0 EH o =
Mezery
Pred: | £ Radkovan:
Za: | H—;-I |Jednodud’1é lzu
Slova: |0 |§
Nahled

Vlozeni textu

-

Kromé preddefinovanych styll si uzivatel mize

vytvorit styly své, pojmenovat je a uloZit.

Styly:

.pozdrav

Popis

font-family: Bell MT; font-style: italic

Semam:
Usivatelem definované styly ]

AaBbYyGgLLl
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Vlozeni textu

| Odréky s obrazkem | Jednoduché odrézky |Cigla |
Zvlastnim druhem odstavce je seznam. Je-li vyctem
= urcitych moznosti, za€ina odrazkou, zalezi-li na
poradi polozek, byvaji odstavce oCislovany.
L
Odraky s obrazkem | Jednoduché odrasky | Cisla |
L ]
1. g Ciglovat
— R iy
g, — I — —__
Q u it
— — o )
i R | | Odrazky s cbrazkem | Jednoduché odrazky | Cisla |
o |
| B o o—
B — . — —_— Obrazek
B i m——— ) Pousit obrézky z aktudiniho rémce
Povolit shalitelnou osnovu _ S [ P— i@ Zadat obrézek:
O, [, m— —
[ ] Zpofatku sbaleng — r— < |
B -
Povolit sbalitelnou osnowvu =
[ ] Zpotatku sbalené i
Fovalit sbalitelnou osnovu
Vlozeni textu [ zpotatiu sbalene —
Pomoci tlacitka Prochazet nalistujeme obrazek z motivu, ze
slozky, galerii Office, nebo z internetu a vlozime misto odrazky. oK. ] [ Storno ]




Tezaurus...

Mastavit jazyk...

Usznadnéni... F&
Kompatibilita prohlizede...

+| |<body>| |<p.Pozdrav > | [<font>|

> > ;8 Autormaticka miniatura Ctrl+T nazdar <
Vlozenl teXtU Prepaditat hypertextové odkazy... ahon
Webové stranky jsou reprezentaci Optimalizovat data HTML... 7
a vizitkou svého autora. Je proto tfeba ChrnE .
zabezpeCit, aby se zde nenachazely -
preklepy a chyby. Resenim je pouziti Balicky 4
kontroly pravopisu, coz je srovnani Ulofit webovou &ést do b
napsanych slov s verzi slov
ulozenych v databazi. Proto je na vas, Makro :
abyste rozhodli, zda se jedna o chybu, Doplriky... o
nebo zda je vyraz spravny. = Neni ve slovniku: | zdravydko
A Je vyraz spravny J Viastni... | |
Zméenit na: icko
Mastaveni webu... e |!zdfa~.-'| |
Moznosti... g zdraviko | preskoit | | Preskakovat |
Moznosti stranky.. [ Zaménit ] [ Zaman ]
[ Pridat ] | Mavrhnout ]
Vlozeni textu
Kontrola pravopisu bude probihat automaticky v okamziku
psani textu je-li nastaveno Nastroje — Moznosti stranky —

Obecné — /| Kontralovat pravopis pfi psani (pro zvoleny jazyk).




S pouzitim:
*Vladimir Bfiza. Front Page 2003. Praha 2005: Grada Publishing, a. s., str. 45 - 56.

*Stephen |. Nelson. Microsoft FrontPage 2000 Na prvni pokus. Praha 1999: COMPUTER PRESS.
str. 42 - 57.
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