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WWW STRÁNKY
Vložení textu



Vložení textu
Na místo kurzoru vkládáme text …

Vložení textu
Pro změnu parametrů textu slouží
nabídka a lišta Formát:

Nejprve je nutné shromáždit a uspořádat informace. Pak je přepsat, upravit a ověřit.
Následně je přehledně uspořádáme a stylově vytříbíme.



Vložení textu

Vložený text musí působit kompaktně, jednotně = profesionálně.

Základní vzhled textu, tedy
jak budou vypadat
odstavce s běžným textem
a jak budou formátovány
nadpisy, je dán použitým
motivem. Motiv zajišťuje
jednotnost vzhledu na
všech stránkách webové
prezentace, a tím
zabraňuje roztříštěnosti
formátování.
Vyvarujte se
nekoordinovaného
používání různých typů
písma, velikostí a řezů,
barev či zarovnání. Dojem
bude chaotický, zpravidla
špatně čitelný či
pochopitelný.



Vložení textu

Změnu vzhledu písma provedeme v nabídce Písmo

Pozn.: Odstranění změn formátu písma provedeme po
označení textu pomocí dvojkombinace CTRL + Mezerník



Vložení textu

Ruční nastavování vlastností textu je pro webovou prezentaci velmi nepraktické. Každý
úsek textu, tj. běžný text, nadpisy, odkazy, apod. má určitou vlastnost, kterou lze nastavit
pomocí stylů odstavce.

Styly odstavce mají za úkol zachovávat jednotný vzhled
textu na webové stránce, eventuelně v celém webu.



Vložení textu
Kromě předdefinovaných stylů si uživatel může
vytvořit styly své, pojmenovat je a uložit.

Vložení textu
Umístění odstavce na
stránce a jeho vztah
k ostatním odstavcům
nastavíme v nabídce
Odstavec.



Vložení textu
Pomocí tlačítka Procházet nalistujeme obrázek z motivu, ze
složky, galerií Office, nebo z internetu a vložíme místo odrážky.

Vložení textu

Zvláštním druhem odstavce je seznam. Je-li výčtem
určitých možností, začíná odrážkou, záleží-li na
pořadí položek, bývají odstavce očíslovány.



Vložení textu
Webové stránky jsou reprezentací
a vizitkou svého autora. Je proto třeba
zabezpečit, aby se zde nenacházely
překlepy a chyby. Řešením je použití
kontroly pravopisu, což je srovnání
napsaných slov  s verzí  slov
uložených v databázi. Proto je na vás,
abyste rozhodli, zda se jedná o chybu,
nebo zda je výraz správný.

Vložení textu
Kontrola pravopisu bude probíhat automaticky v okamžiku
psaní textu je-li nastaveno  Nástroje ® Možnosti stránky ®
Obecné ® (pro zvolený jazyk).
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